Rozpoczecie pracy z Office365
jezeli korzystasz z komputera lub laptopa

W ramach pakietu wszyscy uczniowie otrzymujg dostep
do catego pakietu office365 bezptatnie
w tym obowigzkowo udziat w platformie TEAMS.
Informacja dla rodzica:
1. Zaloguj sie na swoje konto w e-dzienniku szkoty.
2. Loginy oraz hasto zostato przestane przez poczte w e-dzienniku (dotyczy ucznidw klas 0-3),
lub uczniowie otrzymali kartki z loginem i hastem na lekcjach informatyki (dotyczy uczniow

klas 4-8)

3. Teraz jak masz juz login i hasto przejdz do witryny www.office.com i kliknij Zalogu;j sie.
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5. Wprowadsz login z ,,punktu 2” i kliknij ,Dalej” .

S Microsoft
Zaloguj

-@spwp.onmicrosof't.com

Mie masz konta? Utwarz je!
Mie mozesz uzyskat dostepu do konta?

Opcje logowania



6. Po zalogowaniu zostaniesz przekierowany do aplikacji Microsoft Office 365.
7. Aplikacje Teams uruchom klikajgc na jej ikone.
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8. Powinna sie otworzy¢ w nowej zaktadce.
a). Mozesz uzy¢ aplikacji internetowej, (kliknij na stosowny napis)
b). Mozesz zainstalowac¢ aplikacje na swoim urzgdzeniu.

Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikacji internetowe;




9. Jezeli wybrates opcje Zamiast tego uzyj aplikacji internetowej, powinienes zobaczy¢ okno
programu z grupami od ktérych nalezysz.

10. Jesli wybrates opcje Pobierz aplikacje dla systemu Windows

Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i latwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacjg systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikagji internetowej



a). Pojawi sie okno pobierania aplikacji, zapisz jg, np.: na Pulpicie.
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b). Nastepnie zainstaluj aplikacje Teams na komputerze.
c). Po instalacji wpisujemy login z ,,punktu 2” oraz hasto.

Microsoft Teams
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Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

P\dres logowania

d.) wystarczy sie raz zalogowaé do programu - dane zostang zapisane.



11. Po wtaczeniu aplikacji Teams powinienes$ zobaczyé swoje przedmioty.
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Zespoly
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Wyszukaj lub wisz polecenie
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8" Dolacz do zespolu lub utwarz nowy

4a Informatyka (SP)
[2019/2020]
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12. Jezeli lekcje bedga sie odbywaty on-line nalezy przejs¢ do kalendarza po lewej stronie.

Microsoft Teams

Kalendarz
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13. W kalendarzu zobaczysz swoje lekcje. Aby dotgczy¢ kliknij Dotgcz.

...s.microsoft.com prosi o pozwolenie na:

& Korzystanie z Twojego mikrofonu

B Korzystanie z Twojej kamery

Zezwalaj Blokuj

14. Jezeli pojawi sie taki komunikat kliknij Zezwalaj.



15. Zobaczysz ekran ustawien gdzie bedziesz mégt wigczy¢ lub wytgczy¢ kamere i mikrofon.

Microsoft Teams Q Wyszukiwanie

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Spotkanie on-line

Dotgcz teraz
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16. Po ustawieniu klikasz Dotgcz teraz.

17. Dotgczysz do spotkania on-line. Pod twoimi inicjatami ukaze sie pasek z opcjami spotkania.

Microsoft Teams Q Wyszukiwanie
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18. Pasek pozwala na:
- wigczenie lub wytgczenie kamery i mikrofonu;




- podniesienie reki;

&

- wigczenie okienka czatu;

5

19. W celu zakonczenie spotkania klikamy na czerwong ikone z stuchawka.



